BRUGGERTREUHAND

Factsheet Lohnadministration

Siemdchtendie Lohnverarbeitunginverantwortungsvolle Hande legen und mehr Zeit far Ihr
Kerngeschaft haben? Mitunserem Team von erfahrenen Spezialistinnen und Spezialisten
sichernwir lhnen einevertrauliche, termingerechte, rechtskonforme und auf dem aktuellen
Wissensstand beruhende Verarbeitung sowie Beratung und Supportzu. Gerne passen wir
unsere nachstehend angebotenen Dienstleistungen lhrenindividuellen Bedurfnissen an,
um ein fur Sie geeignetes Dienstleistungspaket zusammenzustellen.

Organisationder Lohnadministration

Ablaufprozess strukturieren und
Zustandigkeitenvereinbaren
Einrichten der Lohnmandanteninden
Lohnsoftwaresvon «Infoniga®» oder
«Dialogik Lohn®»

Monatliche Verarbeitung

Verarbeitung von monatlichen Personal-
und Lohnmutationen (Ein- und Austritte,
Stammdaten, variable und fixe Lohnarten)
Mutationsmeldungen und Leistungs-
beantragungen beiden Sozial-
versicherungen und beider beruflichen
Vorsorge (Eintritte, Austritte, EO/
MSE-Entschadigungen, Krankheiten,
Unfalle, Antrage auf Familienzulagen

usw.) einschliesslich derVorbereitung
entsprechender Formulare
Verarbeitungvon Leistungen der Sozial-
versicherungeninden Lohnabrechnungen
(EO/MSE, Taggelder, Familienzulagen usw.)
Ausarbeitung von
Kurzarbeitsentschadigungen
Meldungenvon Mutationen bei

der Quellensteuer (Anmeldungen,
Abmeldungen, Anderungen) sowie
Vornahme der Quellensteuer-
Abrechnungen

Ausfertigungvon Lohnabrechnungen
(physisch oder elektronisch)

» Aufbereitungvon Zahlungslaufenund
Zahlungsdateien gemass den neusten
internationalen Standards furden Schweizer
Zahlungsverkehr
Erstellungvon Buchungsbelegen flur die
Finanzbuchhaltungund fur die
Kostenrechnung sowie Vornahme der
Verbuchungen, falls die Buchfuhrung durch
unserfolgt
» Vornahme der Lohnbuchhaltung beilhnen
vor Ort mitlhrer Software

Jahresendverarbeitung

« Abstimmungdes Lohnaufwandes mitder
Finanzbuchhaltung

» Erstellungder Lohnsummendeklarationen
fr die Sozialversicherungen

» Ausfertigung der Lohnausweise

» Jahrliche Lohnmeldungen an die Pensions-
kasse

» ErhebungderBeitragssatze der Sozial-
versicherungen undder beruflichen
Vorsorge fur das Folgejahrund Vornahme
der Mutationeninder Lohnsoftware

Data-Reporting

« Anlhreindividuellen Bedirfnisse
angepasste, betriebsinterne Reportings

» Erstellungvon gesetzlichen Statistiken

» Aufbereitung von Daten fur Umfragen bei
Lohnerhebungen
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Beratung

« Begleitungvon Arbeitgeberkontrollen
durch die Sozialversicherungsinstitutionen

 Sicherstellungder Einhaltung von Vorgaben
aus branchenbezogenen Gesamtarbeits-
vertragen

- Beratunginsozialversicherungs-und
arbeitsrechtlichen Fragenin Zusammen-
arbeit mitexternen Spezialisten

- Koordination der Vorsorgelésungen mit
externen Brokern und Spezialisten

« Beratungbeiumsatzabhangigen Lohn-
modellenundVornahme derentsprechenden
Berechnungen

Option: Online-Service fur

Lohnbuchhaltung

+ Webzugang aufunseren Server fur die digitale
Lohnbuchhaltung mitden Softwares
«Infoniga®» oder «Dialogik Lohn®», falls
Sie die Lohnverarbeitung vollstandig oder
punktuell selbstvornehmen méchten

« Kein Kaufundkeine Installation der Software
notwendig

 Flexible Mietldsung mit monatlicher
Kundigungsmoglichkeit

« Zeit-und Kosteneinsparung dank sicherem
VPN-Zugang Uber das Internet

« Gesicherte Datenablage und -speicherung
aufdem Server der Brigger Treuhand AG fur
einereibungslose Zusammenarbeitohne
Datenaustausch

« Passwortgeschitzter Zugang zu jeder Zeit
undanjedemOrt

« Siearbeitenimmerauf deraktuellsten
Software-Version, ohne ein Update durchfih-
renzumdussen

« Live-Supportund Sicherstellung der Stell-
vertretung durch die Brugger Treuhand AG
wéahrend den Burozeiten

Ihre Ansprechpartner

André Briigger
E-Mail:andre.bruegger@bruegger-treuhand.ch
Direktwahl: +4131533 5350

Jurg Riiegsegger
E-Mail:juerg.rueegsegger@bruegger-treuhand.ch
Direktwahl: +4131533 53 67

Philipp Burri
E-Mail: philipp.burri@bruegger-treuhand.ch
Direktwahl: +41315335370



